Excel-Tipp: Standardvorlage

Versionen: Excel 97 bis 2003

Eine individuell angepasste leere Arbeitsmappe, welche direkt nach dem-Programm-
start erscheint, erleichtert die Arbeit ungemein. Dazu richten Sie eine leere.Arbeits-
mappe zunachst so ein, dass Sie Ihren Vorstellungen von einer neuen Standard-Ar-
beitsmappe entspricht. Richten Sie beispielsweise individuelle Kopf- und/oder Fuss-
zeilen ein. Oder andern Sie die allgemeine Spaltenbreite. Oder stellen Sie das Quer-
format ein usw.

Danach wahlen Sie Datei-Speichern unter an und aktivieren im Feld Dateityp.den
Eintrag «Mustervorlage». Als Dateinamen tragen Sie MAPPE.XLT ein, - nur mit dieser
Bezeichnung funktioniert die Umstellung der Standardvorlage.

Nun mussen Sie die Datei nur noch im passenden.Ordner.speichern. Der genaue
Pfad richtet sich nach dem von Ihnen eingesetzten Betriebssystem und Ihrer Excel-
Version. Wechseln Sie dementsprechend in-einen der folgenden Ordner.

Excel 97
C:\Programme\Microsoft Office\Office\XLStart

Excel 2000

a) mit Windows 95/98/ME ((ohne Benutzerprofile)
C:\Windows\Anwendungsdaten\Microsoft\Excel\XLStart

b) mit Windews 95/98/ME (mit.Benutzerprofilen)
C:\Windows\Profiles\<Benutzername>\Anwendungsdaten\Microsoft\Excel\XLStart

¢) mit Windows NT 4.0
C:\Winnt\Profiles\<Benutzername>\Anwendungsdaten\Microsoft\Excel\XLStart

d) mit Windows2000/XP
C:\Dokumente und Einstel-
lungen\<Benutzername>\Anwendungsdaten\Microsoft\Excel\XLStart

Excel 2002/2003

a) mit Windows 98/ME (ohne Benutzerprofile)
C:\Windows\Anwendungsdaten\Microsoft\Excel\XLStart

b) mit Windows 95/98/ME (mit Benutzerprofilen)
C:\Windows\Profiles\<Benutzername>\Anwendungsdaten\Microsoft\Excel\XLStart



¢) mit Windows NT 4.0
C:\Winnt\Profiles\<Benutzername>\Anwendungsdaten\Microsoft\Excel\XLStart

d) mit Windows 2000/XP
C:\Dokumente und Einstel-
lungen\<Benutzername>\Anwendungsdaten\Microsoft\Excel\XLStart

Bei dem Platzhalter «Benutzername>» handelt es sich um lhren Windows-Anmelde-
namen.

Sobald Sie den passenden Ordner erreicht haben, klicken Sie auf Speichern. An-
schliessend missen Sie Excel neu starten. Sie erhalten dann sofort die von Thnen
vorkonfigurierte Standard-Arbeitsmappe.



