Excel-Tipp: Flexibles Kopieren

Versionen: Excel 97 bis 2002/XP

Markieren Sie einen beliebigen Tabellenbereich, wahlen Sie das Menl Bearbeiten-
Kopieren an und probieren Sie dann aus:

Alle Formate der Ursprungszellen beibehalten

Sowohl Inhalte als auch Formate der markierten Zellen werden tGbertragen und
Uberschreiben alle Inhalte und Einstellungen im Zielbereich. In.Excel 97/2000
drticken Sie dazu an der Zielposition einfach Strg+V oder.wahlendas Menu Bear-
beiten-Einflgen an.

Formatierung der Zielzellen Gbernehmen

Nur Inhalte (Werte und Formeln). kopieren. Die-Formatierung-im Zielbereich bleibt
erhalten. Wahlen Sie in Excel 97/2000 das Menti. Bearbeiten-Inhalte einfligen an,
markieren Sie die Option Formeln und.bestatigen Sie.mit-Ok.

Werte und Zahlenformate

Inhalte und Formate werden-ubertragen. Bei Formeln fligt Excel nur die aktuellen
Ergebnisse ein. In Excel 97/2000geht.das.nur«in zwei Durchgangen: Wahlen Sie zu-
nachst das Menu Bearbeiten-Inhalte einfigen an, markieren Sie die Option Werte
und bestatigen Sie mit Ok. Direkt im-Anschluss wiederholen Sie den Vorgang noch
einmal; diesmal verwenden. Sie allerdings die Option Formate.

Breite der Ursprungsspalte beibehalten

Neben Inhalten und-Formatenwerden auch die Einstellungen flr die Spaltenbreite

Ubertragen. Auch das geht.in Excel 97/2000 nur in zwei Schritten: Nachdem Sie die
Markierung-ganz normal mit Bearbeiten-Einfligen eingefiigt haben, rufen Sie direkt
danach-das Dialogfeld Bearbeiten-Inhalte einfiigen auf, markieren die Option Spal-

tenbreite-und bestatigen mit Ok.

Nur Formatierung

Kopiert nur die Formateinstellungen und Uberschreibt keine Zellinhalte. In Excel
97/2000 wahlen Sie dazu das Menu Bearbeiten-Inhalte einfiigen an, aktivieren Sie
die Option Formate und klicken Sie auf Ok.

Zellen verknupfen

Kopiert die Formate und fligt anstelle der Zellinhalte Verknipfungen auf die entspre-
chenden Zielzellen in die Tabelle ein. Wahlen Sie das Menu Bearbeiten-Inhalte ein-
fugen an und klicken Sie auf Verknupfen.



