Outlook-Tipp:
Betreffzeilen nachtraglich bearbeiten

Version: Outlook 2000 bis 2007

Fur die Organisation und Sortierung lhrer Mails wéare es manchmal.hilf-
reich, wenn Sie die Betreffzeile bearbeiten kdnnten. Sie mochten beispiels-
weise ein Kirzel, ein Stichwort oder einen kurzen.Kommentar ergéanzen:.

Offnen Sie einfach das gewlinschte Mail und klicken Sie(in-die Betreffzeile.
Auch wenn es sich nicht um ein Eingabefeld handelt, kénnen Sie jetzt Text
hinzufligen oder l6schen. Bestatigen Sie dann_ einfach die Frage.nach der
Speicherung der Anderungen und schon ist die-Betreffzeile geandert.

Auf Wunsch lasst sich eine Betreffzeile aber auch_andern, ohne dass Sie
das Mail 6ffnen:

1. Wahlen Sie das Menl Ansicht-Aktuelle-Ansicht-Aktuelle Ansicht anpas-
sen (Outlook 98, 2000 und-2002/XP).bzw. ‘Ansicht-Anordnen nach-
Aktuelle Ansicht-Aktuelle ‘Ansicht anpassen (Outlook 2007 und 2003)
an.

2. Klicken Sie auf Weitere Einstellungen und aktivieren Sie das Kontroll-
kastchen Bearbeiten in-der Zelle.ermdglichen.

3. Nachdem mit zweimal Ok-bestatigt haben, kbnnen Sie direkt im
Posteingang auf'den Betreff (und tbrigens auch auf jede andere Infor-
mation) klicken und sofort bearbeiten.
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