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PowerPoint-Tipp: Pack & Go 

Versionen: PowerPoint 97 bis 2002/XP 
Zum unabhängigen Speichern von PowerPoint-Präsentationen gibt 
es die Funktion «Pack & Go». Mit Hilfe dieser Funktion können Sie 
die Präsentation auf einem anderen Computer ablaufen lassen oder 
an einen Kunden versenden. Sie müssen nicht einmal darauf achten, 
ob PowerPoint auf dem Zielrechner installiert ist. 

Wählen Sie den Menübefehl «Speichern» und im folgendem Unter-
menü klicken Sie auf «Pack & Go». Das Dialogfenster «Pack & Go-
Assistent» wird geöffnet. 

Im linken Teil des Dialogfensters erkennen Sie, in welchem Schritt 
der Dateierstellung Sie sich gerade befinden. Im rechten Teil finden 
Sie eine Beschreibung zu dem jeweils aktiven Schritt. Im nächsten 
Dialogfenster geben Sie an, welche Präsentationen zusammen-
gefasst werden sollen. 

Im dritten Dialogfenster wählen Sie das Ziel der Präsentation aus. 
Hier legen Sie fest, auf welches Laufwerk Ihre Präsentation ausge-
geben werden soll. Markieren Sie das Optionskästchen 
«A:\Laufwerk». Legen Sie jetzt eine Diskette in das ausgewählte 
Laufwerk ein und klicken Sie dann auf «Weiter». 

Im nächsten Dialogfenster aktivieren Sie die Option «TrueType-
Schriftart einbetten». Das Kontrollkästchen «Verknüpfte Dateien 
einschliessen» sollte auf alle Fälle aktiviert sein, damit alle Bilder und 
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andere Elemente mit in Ihre Präsentation eingebunden werden. In 
dem folgendem Dialogfenster geben Sie an, ob der PowerPoint Pro-
jektor hinzugefügt werden soll. Mit dem Projektor sind Sie in der 
Lage, Ihre Präsentation auf einem Computer ablaufen zu lassen, 
ohne dass dort PowerPoint installiert sein muss.  

Mit einem Klick auf «Weiter» und «Fertigstellen» sucht sich Power-
Point die benötigten Dateien zusammen und kopiert diese auf die 
Diskette. 


