
 

 
 
 

Dokument in Dokument einfügen 

Version Word 2010 , 2007, 2003 und 2002/XP 

Worddokumente lassen sich wie folgt in andere Worddokumente einfügen: 

 In Word 2003 und 2002/XP wählen Sie das Menü Einfügen‐Datei an. 

 In Word 2010/2007 rufen Sie die Funktion Einfügen‐Objekt‐Text aus Datei auf. 

Im nachfolgenden Dialog wechseln Sie nun in das Verzeichnis, in dem sich die gewünschten 
Dokumente befinden. Markieren Sie sie wie gewohnt mit Hilfe der Umschalt‐ oder der Ctrl‐
Taste und bestätigen Sie mit Einfügen. Nach wenigen Augenblicken befinden sich dann alle 
Texte im aktuellen Dokument. 


