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Den Befehl zum Aufheben des Dokumentschutzes finden Sie noch auf.den Stan-
dard-Registerkarten der Multifunktionsleiste, und zwar-auf derRegisterkarte
Uberpriifen. Klicken Sie dann ganz rechts auf Dokument-schiitzen."Daraufhin 6ff-
net sich der Aufgabenbereich mit den Schutzoptionen: Wenn.das Dokument ge-
schitzt ist, konnen Sie es mit der Schaltflache Schutz aufheben fir.die'‘Bearbei-
tung 6ffnen; wenn das Dokument ungeschutzt ist; finden'Sie im Aufgabenbereich
Kontrollkastchen flr bestimmte Einschrankungen, die.zugehérigen Detailoptionen
sowie eine Schaltflache mit der Aufschrift Ja, Schutz jetzt anwenden.

Das niitzt Ihnen aber nichtwviel, wenn'Sie.neue Formularfelder einfliigen oder vor-
handene bearbeiten wollen:. Dazu'mussen Sie die Registerkarte mit den Entwick-
lertools sichtbar machen. Das erreichen Sie wie folgt:

1. Klicken Sie auf die Office-Schaltflache und im aufklappenden Meni auf Word-
Optionen.

2. Aktivieren Sie.den Bereich\Haufig verwendet.

3. SetzenSie.einen Haken im Kontrollkastchen Entwicklerregisterkarte in der
Multifunktionsleiste anzeigen.

4. Bestitigen Sie die Anderung mit Ok.

In Word wie Ubrigens auch in allen anderen Office-Anwendungen steht lhnen ab
sofort eine weitere Registerkarte in der Multifunktionsleiste zur Verfliigung: Ent-
wicklertools. Um Formularfelder in ein Word-Dokument einzufligen, klicken Sie in
der Gruppe Steuerelemente auf das Symbol Legacytools. Im aufklappenden Menli
finden Sie in der Untergruppe Legacyformulare die Symbole fiir die gewohnten
Formularfelder.
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