Leerzeichen am Absatzanfang entfernen

Versionen Word 2007, 2003, 2002/XP und 2000

Wenn Sie fremde Texte weiterverarbeiten, Informationen aus dem Browser:in ein
Dokument kopieren oder Informationen aus anderen Quellen Gbernehmen, haben
Sie haufig mit unerwiinschten Leerzeichen am Anfang von Zeilen zu kampfen. Das
manuelle Entfernen ist naturlich viel zu mihsam undiauch mit Suchen und Ersetzen
ist lhnen in der Regel nicht geholfen. Viel einfacher und'schneller funktioniert. der

folgende Trick:
1. Markieren Sie die Zeilen, vor denen Sie Leerzeichenentfernen.mochten.

2. Klicken Sie auf das Symbol «Zentrieren» inider Symbolleiste bzw. auf der Multi-
funktionsleiste «Start» von Word 2007. Word-zentriert.daraufhin die markierten
Zeilen und entfernt dabei voll automatisch die fihrenden.Leerzeichen.

3. Klicken Sie auf das Symbol «Linksbindig», um den Text wieder normal auszu-
richten.
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