Standardoption beim Kopieren
und Einfugen

Das Smarttag mit den Einflgeoptionen gibt es zwar schon langer. Aber erst in Word 2007 haben
Sie die Moglichkeit, die Standardoption einzustellen. So erreichen Sie genau das, was Sie'sich
winschen: Word fugt die kopierten Textpassagen standardmassig als unformatierten Text.ein;
Uber das Smarttagmeni konnen Sie bei Bedarf aber auch festlegen, dass zum Beispieldie ur-
sprungliche Formatierung beibehalten wird.

Zum Einstellen der Standardoption gehen Sie wie folgt vor:

1.

Offnen Sie in Word das Men( der Office-Schaltfliche und klicken Sie dann auf Word-
Optionen.

Wechseln Sie zur Kategorie Erweitert.

Suchen Sie in der rechten Halfte des Dialogfensters denBereich Ausschneiden, Kopieren und
EinfUgen.

Dort konnen Sie mit-den erstenwvier Dropdown-Feldern festlegen, welche Smarttagoption
bei den verschiedenen Einfigeoperationen als'Standard verwendet werden soll. Stellen Sie
zum Beispiel Einfigen aus.anderen Programmen auf «Nur den Text Ubernehmen» um.

Bestatigen Sie die Anderungen mit Ok.
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