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Word-Tipp: 
Tastenkombinationen auflisten 

Versionen: Word 97, 2000 und 2002/XP 

Word bietet die Möglichkeit, jedem Befehl eine beliebige Tastenkombination 
zuzuweisen. Zahlreiche Shortcuts sind allerdings bereits vorgegeben. Glückli-
cherweise gibt es eine Funktion, die Ihnen per Mausklick eine Tabelle mit den 
aktuellen Tastenkombinationen erstellt. 

Rufen Sie das Dialogfeld EXTRAS-MAKRO-MAKROS auf und markieren in der 
Liste MAKROS IN in den Eintrag «Word-Befehlen». Anschliessend wählen Sie 
«BefehleAuflisten» und klicken auf AUSFÜHREN. 

Nach dem Aufruf des Befehls erscheint ein Dialogfeld, in dem Sie festlegen 
können, ob Sie die aktuellen Menue- und Tastatureinstellungen oder eine 
Übersicht über alle Word-Befehle benötigen. 


	Word-Tipp:�Tastenkombinationen auflisten
	Versionen: Word 97, 2000 und 2002/XP


