Tabulatorpositionen exakt bestimmen

Version Word 2010, 2007, 2003 und 2002/XP

Per Mausklick in das Lineal am oberen Fensterrand kdnnen Sie bekanntlich blitzschnell Ta-
bulatoren setzen oder verschieben. Das Ergebnis konnen Sie im Text sofortkontrollieren,
so dass die gewinschte Position schnell gefunden ist.

Noch einfacher kommen Sie in der Regel zum Ziel, wenn Sie bei der Positionierung.derTa-
bulatoren durch exakte Zentimeterangaben unterstitzt werden. So sehen Sie beispielswei-
se sofort, dass der neue Tabulator 2 cm vom linken Seitenrand entfernt ist oder der/Ab-
stand zum nachsten Tabulator 5 cm betragt. Und so geht's:

e Wenn Sie einen neuen Tabulator setzen mdchten, klicken Sie ungefahr an die gewinsch-
te Position, wobei Sie die linke Maustaste nicht loslassen, sondern'gedrickt halten.

e Soll die Position eines vorhandenen Tabulatersbestimmt bzw:verschoben werden, kli-
cken Sie den Tabulator mit der linken Maustaste an.und halten die-Taste gedrickt.

Anschliessend dricken Sie zusatzlich die rechte Maustaste und schon erscheinen im Lineal
die exakten Abstdande zwischen Randern und.Tabulatoren in Zentimeter. Die Informatio-
nen werden dynamisch angepasst;wahrend Sie.denaktuellen Tabulator nach links oder
rechts verschieben, so dass Sie die.Position'ganz.exakt bestimmen konnen. Am Ende las-
sen die beiden Maustasten ganz einfach.wieder los—fertig!



